MINISTERIO DA EDUCACAO
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Edital 3/2022 - PRPI/RIFB/IFBRASILIA

Processo Seletivo

Contratacao de estagidrios para atuacao nas areas de Diagramacao e de Revisao
de Texto - Editora IFB

A PRO-REITORA DE PESQUISA E INOVACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA, nomeada pela Portaria
1.154 de 30 de agosto de 2019, publicada no Diéario Oficial da Unido de 02 de setembro de 2019, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, em conformidade com a INSTRUCAO NORMATIVA N2 213, DE 17
DE DEZEMBRO DE 2019, torna publico o presente edital que trata do Processo Seletivo para contratacao
de estagidrios para atuacao nas dareas de Diagramacao e de Revisdo de textos, em atividades
desenvolvidas na Editora do IFB.

1. OBJETIVO

1.1 O processo seletivo objetiva o preenchimento de 02 (duas) vagas de estagio para atuagcdo no ambito
da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovacao (PRPI).

1.2 A duracao do estagio serd por umperiodo de 06 meses de duracdo, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

2. VAGAS

As vagas serdo distribuidas por perfil, conforme quadro abaixo:

Perfil Quantidade de vagas
Perfil 1 - Revisor de Textos 01
Perfil 2 - Diagramador 01

3. REMUNERACAO E JORNADA DE TRABALHO

3.1 A realizacdo das atividades, observado o desempenho adequado, garantird aos candidatos uma
bolsa mensal no valor de R$ 1.125,69 (hum mil, cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos)
+ vale transporte. A carga horaria didria de trabalho é de 6 horas (total de 30 horas semanais), e a
atuacao deverd ser no periodo contrario as aulas do estagiario.

3.2 O estagidrio selecionado atuard presencialmente e a distancia (se for o caso), com orientacao e
supervisao da Coordenacao de Publicacbes Cientificas e Tecnolégicas, no horario contraturno do seu
curso, nas dependéncias da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovacdo (PRPI), localizada no SAUS, Quadra 2,
Bloco E, 42 andar, sala 407, do Edificio Siderbras, prédio da sede da Reitoria do IFB.

4. REQUISITOS OBRIGATORIOS PARA INSCRICAC

4.1 Para o Perfil 1 - Os candidatos deverdao estar regularmente matriculados na rede (publica ou
privada) de ensino, cursando Licenciatura em Letras Portugués e atender aos seguintes
critérios/requisitos:

I. estar cursando entre o 22 e o penultimo semestre do curso;

Il. manusear editores de texto como Word, Google Docs e LibreOffice;

lll. aplicar a sua rotina o Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa (VOLP);
IV. usar as regras gramaticais na revisao dos textos;

V. conhecer estratégias de revisao que ajudem a deixar os textos mais interessantes, organizados e bem
estruturados.



VI. O estudante que trancar sua matricula perdera imediatamente o seu vinculo com o estagio.

4.2 Para o Perfil 2 - Os candidatos deverao estar regularmente matriculados na rede (publica ou
privada) de ensino, cursando Design ou Desenho Industrial - Habilitacao em Programacao Visual
ou Publicidade e Propaganda, e atender aos seguintes critérios/requisitos:

I. estar cursando entre o 22 e o penultimo semestre do curso;
Il. ter conhecimento na producao de conteldos para midias digitais e impressas;

lll. ter dominio sob a utilizacdo dos aplicativos Adobe Photoshop, Adobe lllustrator, Adobe Indesign e
Acrobat Pro;

IV. compreender as dinamicas de compartilhamento de arquivos e acesso a servicos na nuvem;
V. apresentar habilidades para criagao, diagramacao e ilustracdes;
VI. Ser criativo e atualizado com as ferramentas para midias sociais;

VII. O estudante que trancar sua matricula perderd imediatamente o seu vinculo com o estagio.

5. ATRIBUICOES E PLANO DE ATIVIDADES

5.1 Para o Perfil 1, o estagiario ird desempenhar as seguintes atividades:

|. participar das atividades presenciais eon-line (se for o caso), conforme cronograma/agenda
disponibilizada pela Coordenacao;

Il. auxiliar na redacao e revisao de textos, conforme demanda;

lll. executar atividades de apoio a Editora do IFB, conforme demanda;

IV. elaborar relatérios e documentos conforme demanda da Coordenacdo da Editora;
V. Desenvolver atividades inerentes a formacao profissional pretendida em curso.
5.2 Para o Perfil 2 - o estagiario ird desempenhar as seguintes atividades:

I. auxiliar no desenvolvimento de materiais graficos de livros, artigos, manuais, cartilhas e outros que
sao publicados pela Editora do IFB;

Il. apoiar na criacdo de identidades visuais, acompanhar o tratamento de fotos e manipulagdo de
imagens para aplicagao em publicagdes diversas;

lll. integrar a criacao de layouts de documentos, de apresentagdes e de pecas de audiovisual;

IV. realizar a diagramacao de documentos, de apresentacdes e outras pecas.

6. INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO

6.1 Periodo das inscricbes: conforme cronograma do Item 10.

6.2 Os candidatos deverfo enviar e-mail paraeditora@ifb.edu.br com o assunto: “SELECAO
ESTAGIARIO - XXXX (Nome do Candidato)”, com os seguintes documentos em PDF:

6.2.1 Curriculo Lattes atualizado;
6.2.2 Declaragao de aluno regular da instituicao de ensino (retirada em menos de 15 dias);
6.2.3 Histdrico escolar e grade horaria do semestre anterior;

6.2.4 Toda a comunicacdao com os candidatos sera realizada pelo endereco de e-mail
utilizado no momento da inscricao.

7. DA SELECAO

O processo seletivo serd realizado em 3 etapas: 1) Andlise curricular - eliminatéria; 2) Atividade Prética -
classificatéria e eliminatoéria; 3) Entrevista - classificatéria e eliminatoéria.

7.1 Analise de Curriculo

A anédlise curricular sera realizada apés o encerramento do periodo de inscricao/entrega dos curriculos.
Essa etapa sera eliminatéria. Os candidatos aprovados na andlise prévia dos curriculos serdo convocados
para a etapa 2 do processo seletivo - atividade préatica. O resultado preliminar com os nomes dos
candidatos pré-selecionados para a etapa 2 serd divulgado, conforme cronograma disposto neste edital,
no portal do IFB: http://www.ifb.edu.br.




7.2 Atividade Pratica

7.2.1 Sera apresentada proposta de atividade no perfil do candidato, que serd avaliada pelos
profissionais da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovacao.

7.2.2 Os candidatos receberao orientacdes, por e-mail, das formas e meios para a execugao da
atividade, que terd nota minima de 6,0 para aprovacao e maxima de 10,0 pontos.

7.2.3 Cada candidato recebera a pontuacdo da atividade desenvolvida. Os candidatos convocados
gue ndo realizarem a etapa 2 serao eliminados do processo.

7.3 Entrevista

7.3.1 Serdo convocados até 05 candidatos por perfil para a etapa 3, conforme ordem de
classificacao da etapa 2.

7.3.2 De posse da lista com os nomes dos candidatos pré-selecionados, serdao agendados dia e
horario da entrevista, que serd realizada nas dependéncias da Pré-Reitoria de Pesquisa, localizada
no SAUS, Quadra 2, Bloco E, 42 andar, sala 407, do Edificio Siderbras, prédio da sede da Reitoria do
IFB.

7.3.3 Cada candidato receberd uma pontuacao resultante da Entrevista. Os candidatos convocados
que nao realizarem a etapa 3 serao eliminados do processo.

8. RESULTADO FINAL

O resultado final deste processo serd divulgado conforme cronograma do Item 10, juntamente com a
listagem da documentacdo a ser providenciada para a contratacao, no site ifb.edu.br.

9. ENTREGA DA DOCUMENTACAO

Apds a divulgacdo do resultado final, os candidatos selecionados serao orientados quanto a entrega da
documentacdo a Pré-Reitora de Gestao de Pessoas (PRGP), para que ocorra a efetivacdo da contratacdo
para preenchimento da vaga de estagio.

10. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

DATA ATIVIDADE LOCAL
14/04/2022 Publicacao do Edital Site do IFB
Inscrigbes/entrega de E-mail da Editora
14 a 29/04/2022 curriculos via internet

(editora@ifb.edu.br)

Publicacao do Resultado
02/05/2022 da Etapale Site do IFB
interposicao de recursos

Convocacao para Etapa | Selecionados receberao a
03/05/2022 2 - Atividade Prética convocacao com dia e
horario no e-mail

Sala 407 - Pré-Reitoria de
Pesquisa e Inovacao

Realizacdo da Etapa 2 - (PRPI)

04 e 05/05/2022 Atividade Pratica
Edificio Siderbras, prédio
da sede da Reitoria do
IFB

Publicacao do Resultado
06/05/2022 da Etapa 2 e Site do IFB
interposicao de recursos

Convocacao para Etapa | Selecionados receberdo a
09/05/2022 3 - Entrevista convocacao com dia e
horario no e-mail
Sala 407 - Pré-Reitoria de
Pesquisa e Inovacao
(PRPI)

Entrevista com os

11 e 12/05/2022 candidatos




Edificio Siderbras, prédio
da sede da Reitoria do
IFB
A partir do dia Resultado final .
13/05/2022 Site do IFB

Entrega da E-mail da Pré-Reitoria de

documentacao para Gestao de Pessoas

16 a 20/05/2022 contratacao via e-maij/ (PRGP)
(prgp@ifb.edu.br)

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1 Poderdo ser chamados mais candidatos que o nimero de vagas disposto no item 2 (VAGAS) deste
edital, conforme demanda da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovacao (PRPI).

11.2 Casos omissos e situacbdes ndo previstas no presente Edital serdo dirimidos pela PRPI através do e-
mail (editora@ifb.edu.br) ou do telefone (61) 2103-2110.

(documento assinado eletronicamente)
GIOVANNA MEGUMI ISHIDA TEDESCO
Pré-Reitora de Pesquisa e Inovacao
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